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关于开展2014～2015学年第二学期教风学风
巡查工作的通知
 
我校的常规教学巡查工作已开展三年，在规范课堂教学秩序，促进教风和学风建设方面均取得了良好成效，形成了我校教学质量监控的长效机制。在总结以往工作的基础上，为进一步加强教学过程监控，规范教学管理，提升本科教学质量，学校决定本学期继续开展教学巡查工作。本次巡查由教务处、学生工作部和校长办公室联合各学院对我校教风、学风情况进行巡查。具体工作安排如下：
一、工作目标：通过教学巡查，及时发现和解决教学工作中存在的问题，规范日常教学行为，优化教风和学风，保障并提高教学质量。
二、组织安排：
1．巡查组成员：学校组建巡查组，成员由教务处、学生工作部、校长办公室以及各学院主管学生工作的副书记组成，每组3～4人。
2．本次巡查由教务处、学生工作部和校长办公室共同组织，以期建立有效的教学管理联动机制，确保管理不断线，切实规范课堂教学秩序，提升教学质量。
3．巡查组对教师、学生课堂教学和纪律情况进行督查。
4．教务处、学生工作部和校长办公室负责巡查发现问题的反馈与督促落实，以及对巡查情况的总结和通报。
三、检查形式：教学巡查以随堂听课的形式开展。
四、时间安排：本学期第13-16教学周。
五、巡查内容：                                
（一）理论课教学
1．教师是否有擅自调（停）课情况；
2．教师提前到达教室，做好课前准备工作；
3．教师备课情况；
4．教学大纲、授课计划执行情况；
5．课件的制作质量和使用情况；
6．教师教学态度和教学方法；
7．教师驾驭课堂的能力以及对学生的管理情况；
8．教师课堂教学的整体效果。
（二）实践教学
1．教学进度安排及执行情况；
2．课前准备充分到位，设备运行良好，环境整洁；
3．教师讲解清楚，操作规范； 
4．实践教学的整体效果。
（三）学生课堂纪律
1．学生学习态度是否积极，课堂教学的主动参与和互动情况；2．学生上课迟到、早退、缺席情况，上课听讲情况及课堂秩序，是否存在玩手机、吃东西、睡觉等现象。 
（四）教学条件
1．教学设施的运行情况； 
2．教学条件的配备以及教学环境。
六、巡查要求：
1．教学巡查是提高教学质量的一项重要的常规工作，各教学单位要高度重视，认真组织，落实好巡查工作。
2．巡查时间和地点由教务处通知巡查组。
3．巡查组依据巡查内容，以及《教风学风巡查记录表》（见附件）中的各项指标进行认真检查，在检查过程中对所查内容要做出详细记录，并认真填写《记录表》，复印3份，一式4份于2日内（含巡查当天）分别反馈至问题所在单位教办、校长办公室督查督办办公室、教务处考务与质控科负责人及学生工作部。
4．问题所在单位应在收到《记录表》后一周内将问题处理措施和预期目标，以文字形式提交教务处。
七、结果处理：
1．巡查过程中暴露出问题的各教学单位要及时采取措施，对于难以解决的问题应通过相应渠道，协调处理。
2．对于巡查过程发现问题较多的课程，学校将采取反复检查的方式，督促其整改。
3．教务处对于收集到的巡查信息进行梳理，形成总结报告。在检查中发现的影响教学的问题，督促有关部门分析原因查找不足，采取有效的治理和改进措施。
4．对巡查过程中发现的授课效果好的教师和课堂纪律好的班级，将在巡查通报中提出表扬。巡查中发现的违反教学规定的问题，依据《北京中医药大学教学责任事件认定及处理办法》中相关条款，视情节对相关责任人予以处理。
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